Guatemala, 30 de"ﬁiéiembre de 2015
Informe Fipa#v’

Sefora

Claudia Maria Ciudad Real Solis

Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. ‘

Estimada seiora:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales nimero 609-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
nimero 89-2015 del 16 de’enero al 31 de diciembre de 2015.

Actividades realizadas:

1. Se archivaron copias de expedientes liquidados durante el afio.

2. Elaboracién de oficios para gestionar el ingreso de insumos de la Direccion de
Desarrollo Cultural al Palacio Nacional de las Culturas.

3. Apoyo al encargado de Almacén para el ingreso de insumos a la bodega de la Direccion
de Desarrollo Cultural.

4. Revision de formularios de pedido de las Delegaciones, Direcciones Técnicas y
Direccidon en base al catdlogo de insumos.
5. Ingreso de formularios de pedido al cuadro de estatus de compras.

6. Seguimiento a los formularios de pedido, cotizaciones y bisqueda de proveedores.

7. Solicitud de crédito a proveedores, verificacion de papeleria de soporte del
proveedores para contratar los servicios o materiales a requerir.

8. Revision de cotizaciones para adjudicar al proveedor que cumpla con los intereses del
Estado.

9. Se solicité autorizacion al Director General sobre las cotizaciones realizadas para los
requerimientos por parte las Direcciones Técnicas y que cumplieron con los requisitos

establecidos.
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